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คําร้องขอหนังสือรับรองคําอธิบายรายวิชา 
                   แบบ ภก.บกศ.18 
                     มหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต 
     

วันที่………….เดือน………………………พ.ศ…………..  
เรื่อง   ขอหนังสือรับรองคําอธิบายรายวิชา 
 

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย     1…………………………………………………………….………. 
 

 ข้าพเจ้า  นาย/ นาง/ นางสาว………………………………………………………………………………………….(ตัวบรรจง) 
รหัสนักศึกษา..................................................โปรแกรม/สาขาวิชา……………………………………………………………………
สถานที่ติดต่อ / โทรศัพท…์…………………………………………………………………………………………………………………...….. 
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองคําอธิบายรายวิชา  ทกุรายวิชาที่ระบุในใบรายงานผลการศึกษา ((Transcript) 

 อ่ืนๆ......................................................................................................................................................................  
เหตุผล เพ่ือใช้ในการ………………………………………………………………………………………………………….………………………. 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
   

           ลงช่ือ……………………………………..…………….. 
คําสั่งและการปฏิบัติงาน

1.งานการเงิน 
……………………………………………………….……………… 
          ลงชื่อ…………………………………….………. 
                      ………./…………./…………..  

4.หัวหน้าสํานักงานสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
……………………………………………………….…………………… 
          ลงชื่อ…………………………………….………… 
                     ………./…………./…………..  

2.งานบริการการศึกษา 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
          ลงชื่อ………………………………………………     
                     ………./…………./…………..  

5 .ผลการพิจารณา
          อนุมัติ                     ไม่อนุมัติ 

ลงชื่อ…………………………………………………… 
    ผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
                 ………../……………/………..    

 
3. บันทึกการปฏิบัติงาน………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ลงชื่อ………………………….………..……….…..…ผู้ดําเนินการ                   …………../……………../………….  

ส่วนงานบริการการศึกษา (ฝ่ายหลักสูตร)
เลขรับที…่…….…./…...…………. 
วันที่รับ…………………..………... 


