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   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต
ที่ ..........................................



วันที่ ......................................................
เรื่อง ขออนุมัติเดินทางไปราชการ

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต


ด้วยข้าพเจ้า....................................................       ข้าราชการ       อื่นๆ (โปรดระบุ).................................
ตำแหน่ง.............................................................. ระดับ .................................................สังกัดคณะวิทยาการจัดการ มีความประสงค์จะเดินทางไปราชการเพื่อ.............................................................. ณ ..............................................
จังหวัด...............................................ระหว่างวันที่ .................................................................  ซึ่งมีสิทธิ์เดินทางโดย (   ) เครื่องบิน  (   ) รถเช่าเหมา  (  ) รถประจำทาง  (  ) รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน ............................ (    ) รถยนต์มหาวิทยาลัย หมายเลขทะเบียน..................................พนักงานขับรถ ................................................. ทั้งนี้ ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจาก ..................................................................................................

อนึ่ง เพื่อมิให้เกิดผลเสียหายต่อการเรียนการสอน หรือการปฏิบัติหน้าที่ จึงมอบหมายให้............................
.............................................. เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน หรือขอสอนชดเชยให้กับนักศึกษาในรายวิชาที่ข้าพเจ้ารับผิดชอบ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







(ลงชื่อ)......................................................








(..................................................)
ความเห็นประธานโปรแกรมวิชา/ หัวหน้างาน............................................................................................................
(ลงชื่อ)......................................................








(..................................................)
ความเห็นของหัวหน้าสำนักงานคณบดี ......................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….

(ลงชื่อ)......................................................








(..................................................)
   





        หัวหน้าสำนักงานคณบดี คณะวิทยาการจัดการ
คำสั่งคณบดี          อนุมัติ       ไม่อนุมัติ
(ลงชื่อ)......................................................








(..................................................)
         คณบดีคณะวิทยาการจัดการ ปฏิบัติราชการแทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต
เดินทางคนเดียว











