การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการอำนาจรองอธิการบดีที่กำกับดูแลหน่วยงาน / คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก สถาบัน ศูนย์ / ประธานโครงการ กศ.ตช. ตามประกาศข้อ 5.1 และ 5.2
[image: ครุฑ]				บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ .................................................................................................................................   
ที่.................................			 	วันที่ ...............................................
เรื่อง   ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ/รายการตามแผนปฏิบัติราชการและงบประมาณรายจ่าย 
 	ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
เรียน   ....ระบุตำแหน่งผู้พิจารณาอนุมัติ ตามประกาศข้อ 5.1 และ 5.2 
  
 	  ด้วย ........ระบุหน่วยงาน..................มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดค่าใช้จ่ายโครงการ/รายการตามแผนปฏิบัติราชการและงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                 แผนงาน..........................................................................................................................
	  โครงการหลัก ………………………………………………………………………….....................………
	  กิจกรรมหลัก ……………………………………………………………..........................................…. 
	  เลขที่ในระบบ Budget …………………….. โครงการ/รายการ………………………………………………….
 	  งบประมาณเงินรายได้ จำนวน ........................... บาท 
 	 ด้วยเหตุผลความจำเป็น เนื่องจาก.....................................................................................................................
	 ทั้งนี้ การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ซึ่งระบุไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง แนวทาง         การดำเนินโครงการและการบริหารงบประมาณรายจ่ายตามแผนปฏิบัติราชการฯ พ.ศ. 2569 ข้อ 5 การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ และการขอยกเลิกโครงการ
               	 5.1 แผนงานพื้นฐาน การขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการทุกกรณี โดยไม่เปลี่ยนแปลงวงเงินงบประมาณให้รองอธิการบดีที่กำกับดูแลหน่วยงาน / คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก สถาบัน ศูนย์ / ประธานสำนักงานโครงการ การจัดการศึกษาสำหรับนักศึกษาต่างชาติ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ นอกเหนือจากข้างต้นให้อธิการบดีเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ
 	5.2 แผนงานยุทธศาสตร์ การขอเปลี่ยนแปลงวันที่ดำเนินงาน ซึ่งอยู่ในช่วงแผนการใช้จ่ายงบประมาณเดิม สถานที่จัดโครงการ และรายละเอียดค่าใช้จ่าย โดยไม่เปลี่ยนแปลงวงเงินงบประมาณ ให้รองอธิการบดีที่กำกับดูแลหน่วยงาน / คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก สถาบัน ศูนย์ / ประธานสำนักงานโครงการ การจัดการศึกษาสำหรับนักศึกษาต่างชาติ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ นอกเหนือจากข้างต้นให้อธิการบดีเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ

                                                                         (...................................................)
                      ผู้รับผิดชอบโครงการ
	LV1. ความเห็นผู้อนุมัติระดับสาขา 
…………………………………………………………………………….

    (..................................................)
วันที่.......................................
	LV2. ความเห็นผู้อนุมัติระดับเจ้าหน้าที่คณะ/สำนัก
………………………………………………………………………………….

    (..............................................)
วันที่.......................................

	LV3. ความเห็นพิจารณาผู้อนุมัติ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

 (............................................................)
.....ระบุตำแหน่งผู้พิจารณาอนุมัติ.....
วันที่ .............................................



รายละเอียดประกอบการพิจารณาเพื่อขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ/รายการ
ตามแผนปฏิบัติราชการและงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
ครั้งที่...../2569 วันที่ ....................................
แผนงาน………………………………………………………………………….............................
โครงการหลัก .............................................................................................................
กิจกรรมหลัก .............................................................................................................
สาขาวิชา/งาน ..........................................................................................................
เลขที่ในระบบ Budget ................................โครงการ/รายการ ..........................................................................
งบประมาณเงินรายได้ จำนวน ........................... บาท
ข้อมูลการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ 
 	ครั้งที่ 1/2569 วันที่ ....................................
 	ครั้งที่ ../2569 วันที่ ....................................
	รายการที่ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง
	รายการเดิม
	รายการใหม่

	วันที่ดำเนินโครงการ
	
	

	สถานที่ดำเนินโครงการ
	
	

	กิจกรรมที่ดำเนินการ
	ตัวอย่าง
1) ลงพื้นที่สำรวจข้อมูล  100,000 บาท
2) อบรมทำขนมครก  50,000 บาท
3) อบรมทำขนมโกสุ้ย 50,000 บาท
	ตัวอย่าง
1) ลงพื้นที่สำรวจข้อมูล  50,000 บาท
2) อบรมทำพิซซ่า 50,000 บาท
3) อบรมทำขนมจีน 50,000 บาท
4) อบรมทำกิมจิ  50,000 บาท

	รายละเอียดค่าใช้จ่าย
	ตัวอย่าง
1) ..ระบุเฉพาะรายการที่ต้องการเปลี่ยนแปลง..เช่น ไม่มีรายการค่าเช่าเหมารถตู้โดยสาร
2) ......

	ตัวอย่าง
1) ...ระบุเฉพาะรายการที่เปลี่ยนแปลงไปจากรายการเดิม..เช่น เพิ่มค่าเช่าเหมารถตู้โดยสาร จำนวน 1 คัน 2วันๆละ 2,500 บาท รวมเป็นเงิน 5,000 บาท
2) ...

	.......อื่นๆ ระบุ........
	
	



ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง

(...............................................) 
เจ้าหน้าที่แผนงานและงบประมาณของหน่วยงาน
วันที่.............................................................
*** หมายเหตุ
1) รายการเดิม คือ รายละเอียดที่ระบุไว้ในโครงการ/รายการตามแผนปฏิบัติราชการฯ พ.ศ. 2569 ที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้วในระบบ iProject หรือรายละเอียดโครงการที่มีการเปลี่ยนแปลงและได้รับการอนุมัติก่อนหน้านี้ (ให้แนบเอกสารดังกล่าวทุกฉบับ)
2) รายการใหม่ คือ รายละเอียดโครงการ/รายการที่ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงในครั้งนี้

 การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการอำนาจรองอธิการบดีที่กำกับดูแลหน่วยงาน / คณบดี / 
ผู้อำนวยการสำนัก สถาบัน ศูนย์ / ประธานโครงการ กศ.ตช. ตามประกาศข้อ 5.1 และ 5.2 

                                                                

เอกสารแนบท้าย 
	กิจกรรม/แหล่งงบประมาณ/หมวดรายจ่าย/ประเภทค่าใช้จ่าย/ชื่อบัญชี/ค่าใช้จ่าย
	รายละเอียดค่าใช้จ่าย 
	รวมทั้งสิ้น

	
	เป้าหมาย
	ระยะเวลา
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวน
	

	
	จำนวน
	หน่วยนับ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	

	รวมงบประมาณทั้งสิ้น
	

	กิจกรรมที่ 1 …ระบุ...
	

	ประเภทงบ : …ระบุ...
	

	หมวดรายจ่าย : …ระบุ...
	

	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	กิจกรรมที่ 2 …ระบุ...
	

	ประเภทงบ : …ระบุ...
	

	หมวดรายจ่าย : …ระบุ...
	

	· 
	

	· 
	

	· 
	

	· 
	

	*ถัวเฉลี่ยทุกรายการ*



                                                                                                                          ลงชื่อ                                      ผู้รับผิดชอบโครงการ
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                                                                                                  		             วันที่..............................................[image: ]
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